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Jelen Gtmutatd segitséget nyujt az Orszagos Polgardr Szovetség altal tovabbadott valamennyi
tamogatassal kapcsolatos szakmai beszamold és a pénziigyi elszamolds (a tovabbiakban
egylitt: beszamold) elkészitéséhez, mind a teriileti polgarér szovetségek, mind a polgardr
egyesiiletek részére (tovabbiakban: Kedvezményezett). A tdmogatasi szerzddés értelmében
ugyanis minden Kedvezményezettnek a tdimogatés felhasznalasarol szamot kell adnia szakmai
beszamolo és pénziigyi elszdmolas formajaban. Az elszamolasi kotelezettség teljesitése soran
a Kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a tdmogatas rendeltetésszertien, a Tamogato
dontése szerinti célnak megfeleléen, a szerzddésben rogzitett keretek kozott keriilt
felhasznalasra.

A csatolt mellékletekkel szemléltetve bemutatjuk az elszamoldshoz hasznalt bizonylatokat és
kellekeket. Az OPSZ honlapjardl minden évben letdlthetd az adott évi szamladsszesité

mintaja, illetve a tAmogatasi szerzodések kotelezo nyilatkozatainak mellékletei.

http://www.opsz.hu/polgaror-egyesuleteknek-segedanyagok

Az elszdmoléasok szabdlyszerliségéhez az aldbbi jogszabalyok rendelkezéseit kell figyelembe
venni:

- agépjarmiadorol szold 1991. évi LXXXIL. torvény

- aszemélyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL torvény

- atarsasagi adorol és az osztalékadorol szol6 1996. évi LXXXI. torvény

- aszamvitelrdl szol6 2000. évi C. térvény

- a szamviteli torvény szerinti egyes egyéb szervezetek beszamold készitési ¢€s
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szold 479/2016. (XII. 28.) Korm.
rendelet

- az allamhaztartasrol sz6lo torvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (XII. 31) Korm.
rendelet

- a kozbeszerzési értékhatarok alattiértékli beszerzések megvalositdsaval ¢és
ellendrzésével kapcsolatos szabalyokrol szold 459/2016. (XII. 23) Korm. rendelet

- apolgardri tevékenység koltségvetési tamogatasanak elosztasi rendjérdl, a polgardr
igazolvany formatumarol és a kapcsolodd igazgatasi szolgaltatasi dijakrol szold
15/2012. (1V. 3.) BM rendelet

- az ad6zas rendjérol szolo 2017. évi CL. térvény

- apénzmosas és a terrorizmus finanszirozadsa megeldzésérdl és megakadalyozasarol
sz616 2017. évi LIIL torvény

- a polgardrségrdl és a polgardri tevékenység szabalyairdl szold 2011. évi CLXV.
torvény

- az egyesiilési jogrol, a kozhaszni jogallasrol, valamint a civil szervezetek
miikodésérdl és tdmogatasarol szolo 2011. évi CLXXV. torvény

- anemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVIL. toérvény

1. Altalanos tudnivalék

1. Elszamolasi hatarido

A tamogatasok elszamolasat a szerzddésben meghatarozott hataridére sziikséges a Tamogato



részére benyujtani. Ellenkezd esetben Tamogaté a tadmogatas Osszegét inkasszalhatja a
Kedvezményezett bankszdmlaszamarol. Amennyiben a Kedvezményezett valamilyen oknal
fogva a megadott hataridéig nem tud a Tamogato részére a kapott timogatassal elszamolni,
ugy azt az akadalyozo koriilmény bekdvetkezését kovetd 8 napon beliil irasban jeleznie kell a
Tamogato részére.

2. Tamogatasi szerz6dés modositasa

Amennyiben az elszamolas valamilyen oknal fogva nem tud hataridében megvalosulni,
irasban kérelmezni kell a tdmogatdsi szerz6dés modositasat. A tamogatasi szerzOdés
modositasara kizarélag irdsban keriilhet sor a Kedvezményezett kérelmére. Az adott
tamogatasi szerzddeés kizarolag egyszer keriilhet modositasra.

3. Hianypotlas

Hianypotlasra torténd felszolitds a Tamogatd részérdl, minden esetben irdsban torténik. A
hianypotlast 10 munkanap alatt el kell végezni. Ez vonatkozik a szakmai beszamoldval vagy
a pénziigyi beszamoldval kapcsolatos hianypotlasokra is. Ha a Kedvezményezett a
hianypotlasi hataridét elmulasztja, vagy a hianypotlast hibasan vagy hidnyosan teljesiti, a
Tamogato6 jogosult a Beszamolot a rendelkezésre allo iratok alapjan elbirdlni.

4. Elszamolas benyujtasanak formaja

Az elszamolast olvashatdéan, dossziéba rendezve, tételes sorszammal ellatva, tovabbi
feldolgozasra alkalmasan formaban kell megkiildeni a Tamogato részére.

I1. Szakmai beszamoloval, illetve pénziigyi beszamoldval kapcsolatos
tudnivalék

1. Szakmai beszamolo

A szakmai beszdmolo célja, hogy a Kedvezményezett a vallalt feladatok megvalositasat
bemutassa. A szakmai beszamoloban felsorolt, megvalositott feladatoknak igazodniuk
kell a pénziigyi elszamolas soraihoz. Itt kell szovegesen bemutatni a megvalosulas
koriilményeit, a Kedvezményezett milyen konkrét célokat kivant elérni vele és hogy milyen
eredménnyel valosult meg a program.

A Kedvezményezett a tamogatas elszamolasanak, az elszamolas készitési
kotelezettségének akkor tesz eleget, ha a pénziigyi elszamoldas mellett a szakmai
(szoveges) beszamolot is elkésziti. A pénziigyi elszamoldst és a szakmai beszamolot
egyiittesen kell benytjtani.

A szakmai beszamol6 az Orszagos Polgardr Szovetség részére is segitséget nyljt, mert az
elszamolés ellendrzése soran esetlegesen kérdéses szdmldk mar a szakmai beszdmoldban
megvalaszolasra keriilhetnek.

2. Pénziigyi beszamolo

A pénziigyi elszdmolas célja, hogy a Kedvezményezett a vallalt feladatok megvaldsitasa soran



felmeriilt kiadasokat bizonylatokkal tamassza ala. A Kedvezményezettnek — a megkotott
tdmogatdsi szerzOdésnek megfeleléen — a szerzddés szerinti tamogatis oOsszegével
sziikséges elszamolnia.

A Kedvezményezett a tamogatast a tamogatasi iddszakot terheld koltségek kiegyenlitésére
hasznalhatja fel. Azoknak a tamogatési idészakban megvalosult gazdasagi eseményeknek a
koltségeit lehet elszamolni a tamogatas terhére, amelyeknek teljesitése és igazolt kifizetése is
a timogatasi iddszakon beliil, de legkésdbb az elszamolasi idészak végéig megtortént. Ez azt
jelenti, hogy csak azokat a koltségeket, raforditasokat lehet elszamolni a tAmogatas terhére,
amelyeknek tényleges megvalosulasa a tamogatasi idoszakhoz kapcsolodnak.

A pénziigyi beszamoldban azok a bizonylatok keriilhetnek elszamolasra, melyeket a szervezet
vezetdjének engedélyével keriiltek kifizetésre, utalvanyozasuk megtortént.

Kizarolag a szerzédésben szerepld Kedvezményezett nevére és cimére kiallitott
szamviteli bizonylatok fogadhatok el!

A szémla kdtelez6 adattartalma:

- aszamla kibocsatasanak kelte és a szamla sorszama;

- aszallité (a szamla kiallitéja) neve, cime €s addszama;

- aszamla kiéllitojanak aldirdsa;

- avevol neve és cime;

- ateljesités idopontja, ha az eltér a szamla kibocsatdsanak idépontjatol;

- az ¢értékesitett termék megnevezése, tovabba mennyisége, illetdleg a nyujtott
szolgaltatds megnevezése, tovabba mennyisége, feltéve, hogy az természetes
mértékegységben kifejezhetd, egységar;

- az ado alapja és AFA mértéke;

- aszamla Osszes érteke forintban.

Eldlegszamla csak a hozzd kapcsolodd, pénziigyileg is rendezett (kifizetett), zaradékolt
végszamlaval egyiitt fogadhato el, eléleg nem szamolhato el a tAimogatasok terhére!

A szamla esetleges javitasara csak a szamla kiallitoja a jogosult.

Bankszamlakivonat kotelezd tartalmi elemei:
- szamlatulajdonos neve;
- szamlaszam,;
- kivonat sorszama;
- értéknap;
- az utalt tétel megnevezése azonositdé adatokkal (pl. kozleményben hivatkozott
szamla sorszam)
- atutalt 0sszeg;
- nyitd- és zard egyenleg.

A kettés konyvvitelt vezeté egyesiiletek esetében KOTELEZO a hazipénztar vezetése.
Minden pénzmozgashoz (bevétel, kiadas) pénztarbizonylatot kell kiallitani.

A kiadasi pénztarbizonylatnak az alabbi adatokat kell tartalmaznia:
- akifizetés kelte;
- sorszam, bizonylatszam,;




- kedvezményezett neve;

- kifizetésre keriild 6sszeg szammal és betlivel is;
- kifizetés jogcimének megjeldlése;

- kiallito alairasa;

- utalvanyoz¢ alairasa;

- afelvevd aldirdsa személyi azonosité adataval.

2.1. Pénziigyi elszamolas tartalma és formaja
2.1.1. Szamlaosszesito

Szamlaosszesiton rogziteni kell valamennyi, a tdmogatas terhére elszdmolt koltséget igazold
szamla ¢€s a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat adatait. A szdmladsszesitot
elektronikusan (,,excel” formatumban) sziikséges kitolteni, a véglegesitést kdvetéen ki kell
nyomtatni, é¢s a Kedvezményezett képviseldjének cégszerlien alairnia. A szdmladsszesitot
elektronikusan is meg kell kiildeni a gazdasag@opsz.hu email cimre. A szamladsszesitd
fejlécét minden esetben pontosan, a hivatkozott tdmogatasi szerz6désnek megfeleléen kell
kitolteni. (Kedvezményezett neve, szerzddés iktatdoszama és Osszege stb.) - 1/a. Melléklet —
szamladsszesito

A szamladsszesit6 évente valtozik tamogatonként, timogatasonként meghatarozott formanak
megfelelden, igy fontos, hogy mindig az adott tadmogatonak, illetve tamogatasi évnek
megfeleld formatumot hasznaljuk, mert adattartalmi eltérés lehet a timogatdk kozott, illetve a
korabban kiadotthoz képest. A szamladsszesitot elektronikusan kérjiik kitolteni és a papir
alapi benyujtas mellett elektronikus formaban is kérjiik megkiildeni a Tamogaté
részére! Az Orszagos Polgardr Szovetség a szamladsszesitét minden évben eldzetesen
megkiildi elektronikusan a megyei/févarosi polgardr szovetségek részére, akik azt tovabb
kiildik az egyesiileteknek, illetve az OPSZ a szamladsszesitét a honlapjan is kozzéteszi.
Amennyiben nincs lehetdsége Kedvezményezettnek az elektronikus kitoltésre, azt jelezze
Tamogato részére. A Tamogatd részére elektronikusan megkiildott tablazat file formatuma
»excel”’-ben megnyithatonak és modosithatonak kell lennie.

A tamogatasi szerzédésben rogzitett elszamolasi idoészakonként egy db szamlaosszesitot
kell benyujtani. Nem lehet szétvalasztani vagy dsszevonni a tdAmogatasokat.

A szamviteli bizonylatokat a Kedvezményezettnek iddrendbe a szamladsszesitd szerint
sorrendbe kell allitani. Minden bizonylat sarkéra fel kell vezetni a szamladsszesitd szerinti
sorszamot az egyértelmli beazonosithatosag végett. Amennyiben a megyei/févarosi polgaror
szovetségek tovabbadjak az OPSZ tamogatasit az egyesiileteknek, abban az esetben
elégséges, ha a megyei/fovarosi szovetségek sorszamozzak be az egyesiiletek altal benytjtott
pénziigyi bizonylatokat.

Azok az egyesiiletek, akik AFA visszaigénylésre nem jogosultak, elegendd, ha a tablazatnak a
szamladsszesitd “brutt6”, illetve “Elszamolt 6sszeg” oszlopat kitoltik, a “nettd” és “Afa”
oszlopok nem kotelezoek. (1/b. Melléklet)

Minden oszlopot az utolso sorban dsszegezni ,summazni” sziikséges. Az ,,elszdmolt 6sszeg”
oszlop végosszegének meg kell egyeznie a kapott tdmogatds Osszegével (sem tobb, sem
kevesebb nem lehet).

A szamladsszesitdben a szamviteli bizonylatok teljes sorszamat fel kell tiintetni, nem


mailto:gazdasag@opsz.hu

elegendd a szdmla sorszdmanak utolsé néhdny szamjegye. A ,,pénziigyi teljesités” illetve a
,bankkivonat/kiadasi pénztarbizonylat” oszlopokat is kotelezé kitolteni. Amennyiben az
egyesiilet naplofokonyvet vezet, abban az esetben a napléfokonyv oldalszama/a hivatkozott
tétel sorszama kertiil a pénziigyi teljesités cellaba.

Készpénzes szamlak esetében a ténylegesen kifizetett 5, illetve 10 forintra kerekitett
osszeget kell feltiintetni a szdmladsszesitd ,,bizonylat Gsszege” ¢€s ,,Elszamolt Osszeg”
oszlopokban is. A készpénzfizetési szamldkhoz kiallitott pénztarbizonylaton is a kerekitett
Osszeget kell szerepeltetni!

2.1.2. Zaradékolas

Az eredeti szamviteli bizonylatokat a Kedvezményezett koteles a tamogatasi szerzé6désben
szerepld zaradékkal ellatni, amelyben jeleznie kell, hogy a szamlan szerepld Osszegbdl
mennyit szamolt el a palydzati azonositoval hivatkozott tdmogatisi szerzddés terhére. A
zaradékolo szovegnek a Tamogatott altal megadott adattartalommal kell rendelkeznie minden
esetben! (2. Melléklet — zaradékolo széveg minta). A zéaradékold szoveg évente valtozik,
illetve attol fiiggden is modosulhat, hogy az Orszagos Polgaror Szovetség részére ki nyujtotta
az adott tamogatast.

2.1.3. A szamviteli bizonylatok és egyéb bizonylatok masolasa

A pénziigyi elszdmolashoz a szamviteli bizonylatok, kifizetést igazol6 bizonylatok, valamint a
koltségvetési tdmogatas jogszerli és a céljanak megfeleld felhasznalasat igazold egyéb
dokumentumok zaradékkal ellatott masolatat kell mellékelni.

A masolatoknak olvashatonak kell lennie, nem lehet halvany vagy elmosodott, mivel ezeket
Tamogatonak tovabbi 8 — 10 évig meg kell Oriznie.

A szamviteli bizonylatokat, kifizetést igazolo bizonylatokat, valamint az ezeket alatdmaszto
egyéb dokumentumokat az ,.eredetivel mindenben megegyezé hiteles masolat” felirattal
kell ellatni, majd a Kedvezményezett képviseldjének (vagy meghatalmazottjanak) aldirasaval
és bélyegzdvel ellatni. (3. Melléklet — hitelesitett szamla)

Erre célszerli akar egy bélyegzot késziteni, hiszen ezt a szoveget a tovabbi években is
alkalmazni sziikséges valamennyi elszamolas Osszes bizonylatara.

A pénziigyi teljesitések igazolasat, illetve az egyéb felhaszndldst igazold6 dokumentumokat az
adott szdmlahoz hozza kell csatolni.

A hopapirra nyomtatott szamléakat célszerti rogton a befogadaskor zaradékolni és fénymasolni,
mivel ezekrdl az adatok iddvel halvanyulhatnak és fénymasolasra alkalmatlanné valhatnak.

2.1.4. Pénziigyi teljesitést igazolé bizonylat

A pénziigyi teljesitést atutalds esetén bankszamlakivonattal, készpénzes kifizetés esetén
pedig amennyiben az egyesiilet vezet hazipénztarat, ugy pénztarbizonylattal, amennyiben
nem, Ugy naplofékonyvvel kell igazolni. Kettds konyvvitelt vezetd egyesiiletek esetében
kotelez6 a pénztarbizonylat hasznalata! (4. Melléklet — kiaddsi pénztarbizonylat)



2.1.5. Szamla kotelezo mellékletei

A szamldhoz sziikséges csatolni - a pénziigyi teljesitést igazold bizonylaton kivil - a
szerz6dést az alabbi esetekben:

- A 200 ezer forint értékhatart meghaladé aru vagy szolgaltatds megrendelése
esetén az irasos szerzodést. Amennyiben szerz6dés megkotésére nem keriilt sor,
ugy elfogadhat6 az irdsban tortént megrendelés ¢s annak szintén irdsban torténd
visszaigazolasa is.

- A konyvelési és az iigyvédi tevékenységek esetében minden esetben sziikséges
csatolni a szerzddések masolatat.

- Amennyiben a szamlan a szerzédésre valo hivatkozas szerepel, illetve ha az egyéb
szolgaltatas (pl. gépjarml javitds, szamitogép javitas) értékhatira az 50 ezer
forintot meghaladja, abban az esetben kérjilk a munkalap vagy szervizlap,
szerzOdés csatolasat (a munkalap, szervizlap a jotallas érvényesitéséhez is
szlikséges). Gépjarmiivekkel kapcsolatos koltségek elszdmolasakor a gépjarmi
forgalmi engedélyének masolatat is csatolni kell.

- Bérleti dijakhoz kapcsolodo szerzodések (helyiségbérlet esetén a haszndlati vagy
konkrétan a bérleti szerzOdést, amennyiben nem az egyesiilet a tulajdonos,
gépjarmiivek esetén haszonkdlcson szerzodés vagy hasznalati szerzédés stb.).
Amennyiben az egyesiiletnek a rezsi koltségek tovabb szdmldzasra keriilnek,
abban az esetben a bérbeado nevére kiallitott szamla masolatot is kérjiik csatolni.

- Munkaszerzddések, megbizasi szerzddések esetén.

II1. Nem elszamolhat6 koltségek kore

Nem szamolhatd el a tdmogatasi koltségek kozott olyan Osszeg, amelynek fedezete mas
tamogatasi forrasban biztositott, illetve egyéb modon (pl. atharitassal, kiszamlazassal,
tovabb szamlazéssal, atterheléssel, stb.) megtériil, vagy masik tadmogatas terhére annak
elszamolasa mar megtortént.

A mikodési, illetve céltamogatasok terhére az alkohol tartalmu italokat nem lehet
elszamolni!

Nem szamolhato el a tamogatasi koltségek kozott olyan szdmla 6sszege, amelyen a timogatott
szervezet teljesités igazolasa nincsen feltiintetve. [A teljesités igazolds soran az arra jogosult
személy alairasaval igazolja a konkrét termék, vagy szolgéltatas sziikséges €s megfeleld volt
és rogziti, hogy az(ok) hol, mely eszkdznél (pl.: gépjarmil) hasznosulnak, vagy ki(k)nek a
hasznalataba kertil(nek).]

Tovabba nem szamolhato el az OPSZ altal biztositott vagy abbol tovabbadott tamogatasok
terhére a polgardr szovetségek részére megfizetett tagdijak.

IV. Elszamolhato koltségek kore




Miikodési tamogatasok esetében a polgardr egyesiiletek részérdl az alapfeladatokhoz
kapcsolodo koltségek szamolhatok el, melyek a szervezet miikodését, fenntartasat is
szolgaljak.

Alapfeladatok: helyi kozrend és kozbiztonsag védelme, valamint a biinmegel6zésben vald
kozremiikodés érdekében kozteriileti jardrszolgalat, figyeldszolgalat, a kozati baleset
helyszinén, valamint bdlcsdde, 6voda, altalanos és kdzépiskola kdzvetlen kdzelében jelzoori
tevékenység.

Céltamogatasok esetében pedig az elszdmolhaté koltségek kore a céltamogatasi
szerzOdésben rogzitett feladatokhoz, programokhoz kapcsolodo koltségek.

Megyei/févarosi polgardr szovetségek esetében a milkddési tamogatasok az egyesiiletek
koordinacidjaval kapcsolatos koltségek, illetve az ezekhez kapcsolodo programok fedezetére
szolgal, melyek szintén a szervezet fenntartasat szolgaljak.

Elszamolhato koltségek kore:
- gépjarmivek lizemeltetése, fenntartasa;
- rezsi koltségek (pl.: koziizemi dijak);
- eszk0z beszerzések;
- formaruha beszerzés;
- oktatasokkal kapcsolatos koltségek,
- reprezentacios kiadasok;
- ¢loallattal kapcsolatos koltségek.

1. Gépjarmiivek iizemeltetésével, fenntartasaval kapcsolatos koltségek

A gépjarmivekkel iizemeltetésével, fenntartasdval kapcsolatos kdltségek:
- lizemanyag koltség;
- javitasi, karbantartasi koltség;
- biztositési dij;
- hatésagi dijak (miiszaki vizsga, eredetiségvizsgalat stb.);
- arculati elemek (f6lidzés, fényhid);
- egyéb fenntartasi koltségek (gumiabroncs, ablakmos6 folyadék, kendanyagok stb.)

Abban az esetben, ha a Kedvezményezett a gépjarmii tulajdonosa vagy ilizembentartoja,
valamennyi koltséget forgalmi rendszaimmal megjelolt szamlaval lehet az elszdmolasban
alatdmasztani (lizemanyag koltség, karbantartdsi, javitasi koltség, biztositasi koltség). A
Kedvezményezettnek megnevezve kell szerepelnie a forgalmi engedélyben, csak ebben az
esetben szamolhat el ebben a formaban koltséget! Az iizemanyag felhasznalasat
menetlevél (D31 vagy D36/5) vezetésével sziikséges alatamasztani (5. Melléklet — szigoru
szamadasu személygépjarmii menetlevél). Ha a Kedvezményezett lizemanyagkartyat tolt fel a
tamogatas terhére, akkor kizardlag a felhasznalt és a menetlevéllel aldtdmasztott lizemanyag
mennyiségét szamolhatja el, melyrél az ilizemanyag értékesitdje szamlat is kiallitott. A
biztositasi dij igazoldsdhoz a dijbekérd is sziikséges, nem elegendd a befizetett csekk masolata
vagy az atutalasrol a bankszamlakivonat. Abban az esetben, ha a Kedvezményezett nem
fizette meg a TULAJDONABAN lévé gépjarmii utan a cégautéadot, nem szamolhat el a
gépjarmiire semmilyen koltséget! A befizetést igazolni sziikséges! Ha az egyesiilet
UZEMBENTARTO, de ennek ellenére kételezett az adofizetésre, ebben az esetben is kérjiik a
befizetés igazolasat.



Amennyiben a maganszemély sajat tulajdont gépjarmiivét hasznalja polgardrségi feladatok
ellatasara, belfoldi kikiildetési rendelvényen lehet szamara az 6sszeget kifizetni a Nemzeti
Ado- és Vamhivatal altal kozzétett fogyasztasi norma €s a havonta frissiilé lizemanyag arak
alapjan. Ebben az esetben 15 Ft/km koltség atalany is megilleti a kikiildott személyt (6.
Melléklet — szigoru szamadasu kikiildetési rendelvény). Javitasi, karbantartasi, parkolasi,
uthasznalati, behajtasi koltségek nem szamolhatok el, ennek fedezetét is szolgalja a 15 Ft/km
amortizacios koltség!

Tovabbi NAV szabalyok:
http://www.nav.gov.hu/nav/szolgaltatasok/uzemanyag/fogyaszt_normak/gjnorma.html
http://www.nav.gov.hu/nav/szolgaltatasok/uzemanyag/uzemanyagarak

Kikiildetési rendelvényen kotelezd feltiintetni:
- akikiildott személy adatait;
- akikiildetést elrendeld szervezet adatait;
- a gépjarmi adatait (rendszam, tipus, NAV szerinti fogyasztasi norma);
- akikiildetés idopontjat, utvonalat;
- amegtett kilométert;
- NAV iizemanyag egyseégar;
- 15 Ft/km amortizacids koltség;
- kikildetést elrendel6 alairasa;
- kikiildetési rendelvény utalvanyozasa.

Az elszamolasban csatolni kell az lizemanyag szamlékhoz, illetve a javitdsi karbantartasi
szamlakhoz a nevezett gépjarmii forgalmi engedélyének masolatat, illetve az lizemanyag
felhasznalast alatdmaszté menetlevelek masolatat.

A kikiildetési rendelvényhez is csatolni kell a kikiildetési rendelvényen szerepld gépjarmii
forgalmi engedélyének masolatat, illetve amennyiben jarérszolgalatra mertlt fel a koltség,
abban az esetben a kikiildetési rendelvényen szerepld személy polgardr igazolvanyanak
masolatat, melyet a megyei/fovarosi szovetség is igazolhat az igazolvany nyilvantarto
rendszerbdl kinyomtatott dokumentummal. Amennyiben a kikiildott személy nem a sajat, a
hazastars vagy élettars tulajdonaban 1évé gépjarmiire kivan koltséget elszamolni, abban az
esetben sziikséges csatolni egy tulajdonosi nyilatkozatot, mely szerint a kikiildott személy
jogosult hasznélni a gépjarmiivet.

Abban az esetben, amennyiben a polgarér szervezet tisztségvisel6i koltségtamogatassal
kapcsolatosan nytjtja be az elszamolast, az alabbiakat is kell figyelembe vennie ¢és
teljesitenie:

e a tisztségviseld csak az Orszagos Polgardr Szovetség érdekében torténd utazasok
c€ljabol hasznalhatja fel a timogatasi Osszeget;

e amennyiben a tisztségviseld a megyei (fovarosi) polgardr szovetség/polgardr egyesiilet
tulajdonaban/iizemeltetésében 1évo gépjarmiivet vette igénybe az utazashoz, abban az
esetben az adott lizemanyagszamlaval szamol el, melyhez csatolni kell a menetlevelet,
a kikiildetés elrendelését, illetve rendezvény esetén teljesités igazolasként a jelenléti
ivet. (Az adott lizemanyagszamla értekébdl kizardlag annyi szamolhato el a tdimogatas
terhére, amely az adott it megtételéhez felhasznalasra keriilt.);

e amennyiben a tisztségviseld magantulajdonti gépjarmiivet vesz igénybe a feladatanak
ellatasdhoz, abban az esetben kikiildetési rendelvénnyel torténik meg az elszdmolas. A
kikiildetési rendelvényen szerepeltetni kell az utazas elrendeldjének alairasat, illetve
amennyiben ez nem megoldhatd, csatolni sziikséges az adott rendezvény meghivdjat
¢s teljesités igazolasként a jelenléti ivet.
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Abban az esetben, ha a polgarér a jarortevékenységet, vagy a tisztségviseldi feladatok
ellatasat tesztautdval hajtja végre, nem fizethetd részére a 15 forintos koltség atalany,
figyelembe véve azt, hogy nem az adott személyt terhelik a gépjarmiivel kapcsolatos
javitasi/karbantartési, egyéb fenntartasi koltségek.

2. Rezsi koltségek

Rezsi kdltségek a kdvetkezdk:
- koziizemi dijak és szolgaltatasok (viz, gaz, aram, telefon, fax, internet,)
- postakdltség, irodaszer, egyéb anyag koltség;
- karbantartas;
- bankkoltségek (szamlanyitas, tranzakcids dijak);
- jogi, konyvelési €s egyéb adminisztrativ koltségek;
- bérleti dijak;
- polgardr baleset-biztositas.

Koziizemi dijak és szolgaltatdsok akkor szamolhaték el, ha a felhasznalas helyszine a
Kedvezményezett bejegyzett telephelyén vagy székhelyén, illetve bérleti vagy hasznalati
szerz6dés alapjan valosul meg.

Karbantartasi koltségek is kizardlag olyan objektumra szamolhatok el, amely a
Kedvezményezett bejegyzett telephelye, székhelye, bérletében vagy hasznalatdban allo.
Amennyiben pl. egy egyesiilet az Onkorményzat tulajdonaban 1év6 ingatlan teriiletén kapott
hasznalatra egy helyiséget, abban az esetben ennek a helyiségnek a karbantartdsi koltségei
szamolhatok el, a k6zos hasznalata helységek koltségei nem!

3. Eszkozbeszerzés

A polgarér szolgalat ellatasahoz, illetve a koordinaldsahoz sziikséges eszk6zok beszerezhetdk
a tamogatas terhére:
- jarmi (gépjarmii, kerékpar, hajo, robogo stb.);
- irodabutor, irodatechnikai eszkozok (fénymasolo, fax, scanner, szdmitdogép ¢és
tartozékai, telefon, GPS, fényképezdgép);
- tarcsak, elemlampak, stb.

Amennyiben a Tamogatasbol a Kedvezményezett 50 ezer forint feletti targyi eszkozt is
vasarol, ugy az a tulajdonszerzés idépontjatdl szamitott 3 évig csak a Tamogatd eldzetes
irasbeli hozzdjarulasaval idegenithetd el, adhatdo bérbe vagy maés hasznalatdba, illetve
terhelhetd meg. A korlatozds nem vonatkozik a teriileti polgardr szovetségek, valamint a
polgarér egyesiiletek részére torténd atadasra, elidegenitésre, bérbeadasra, valamint
hasznalatba adasra.

A megvasarolt targyi eszkozoket nyilvan kell tartani, és évente egyszer leltarozni sziikséges.
Amennyiben egy eszkoz elhasznalddik, meghibasodik, tigy selejtezni kell, melyet a selejtezési
bizottsag végez el és arrdl jegyzokonyvet vesz fel. Az elektronikai eszkdzok veszélyes
hulladéknak mindsiilnek, melyeket specialis telepek vesznek at. Akkor, ha valamely targyi
eszkoz selejtezésre kertiil, abban az esetben a jegyzokonyvet a Tamogatd részére meg kell
kiildeni.
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Amennyiben a Kedvezményezett jarmiivet vasarol a Tamogatéas terhére (gépjarmi, robogo,
kerékpar, hajo), abban az esetben az Orszagos Polgarér Szovetség altal meghatarozott arculati
elemeket kell elhelyezni az eszk6zon.

4. Formaruha beszerzés

A polgarérség egységes megjelenésének érdekében az Orszagos Polgardr Szovetség
Elnoksége megszavazta az egységes formaruhdzatot, amely a 62/2013. (XI. 28.) BM
rendeletben kertilt szabalyzasra.

A Tamogatas terhére csak a rendeletben szerepld egységes formaruhazat szerezhetd be és
szamolhat¢ el.

Amennyiben nem az OPSZ szerz6dott partnereitdl keriil beszerzésre a formaruhdzat (Kazur
Uniform Zrt., Adorjan-Tex Konfekcidipari és Kereskedelmi Kft., DS World Kereskedelmi és
Szolgaltato Kft., M+Z 2000 Bor és Textilkonfekciondlo Kft., Vizuator Ipari, Kereskedelmi és
Szolgaltato Kft.) abban az esetben nyilatkozatot kell tenni, hogy megfelel a fenti rendeletnek.

5. Oktatasokkal kapcsolatos koltségek

A polgarérok részére megtartasra keriild alap, kozép és vezetd képzések kapcsan
elszdmolhatok a tdmogatdsok terhére az oktatok, szakért6k dijazasai, terembérleti dijak,
nyomtatvany, irodaszerrel kapcsolatos kiadasok és reprezentacios kiadasok.

Az oktatdsokrol minden esetben jelenléti iv vezetése sziikséges.

6. Reprezentacios kiadasok

A hivatalos adohatdsagi értelmezések szerint azok a rendezvények, események tartoznak a
reprezentdciohoz, amelyek a juttatd tevékenységével Osszefiiggd, meghatdrozott célokra
szervezOdtek. Ezeken — jellegiiknél, idtartamuknal fogva — a résztvevok a tarsadalmi normak
szerinti, szokasos ellatdsban részesiilnek. Adohatosagi allasfoglalas szerint nem lehet
reprezentacios alkalom a munkahelyi névnapi, nénapi koszontés, az Gjévi koccintas, mivel
ezek nem fiiggnek Ossze a juttato tevékenységeével.

Elfogadhat6 alkalomnak lehet azonban tekinteni az iizleti targyaldsokat, kozgytiléseket,
elnokségi iiléseket, tisztségviseldi értekezleteket, bizottsagi tléseket, feliigyeld bizottsagi
iléseket vagy a polgardr szakmat érintd egyéb rendezvényeket.

Magyarorszagon allami iinnepnek az augusztus 20-a mindsiil, ilyenkor nem kell a
reprezentacionak a juttato tevékenységéhez kotddnie.

Reprezentacios kiadas az étel, az ital, azoknak a felszolgalasi dija, melyek abban az esetben is
reprezentacios kiadadsnak mindsiilnek, ha a Kedvezményezett az élelmiszer alapanyagat
vasarolja meg ¢és sajat maga allitja eld a készételt.

A reprezentacio abban az esetben adomentes, ha az adott évben az 0sszes raforditas 10%-at,
de legfeljebb az éves Gsszes bevételének a 10%-at nem haladja meg.

Amennyiben az adott rendezvény nem mindsithetd polgardr szakmai rendezvénynek, abban
az esetben a felmertilt koltségek teljes egészében természetbeni juttatdsnak szamitanak, ado és
tb kozterhet von maga utan.
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Abban az esetben, ha a polgardr szervezet az Gsszes bevételének tobb mint 10%-at hasznalja
fel reprezentéacios kiadasként vagy a rendezvény nem mindsithetd szakmai rendezvénynek,
akkor az alabbiak szerint meriil fel az adofizetési kotelezettség:

a juttatas értékének 1,18 szerese utan 15% SZJA és 19,5% EHO (évek soran valtozik) az
adofizetési kotelezettség.

7. Elismerések, dijak

A polgardr szolgalat 6nkéntes. Ezért abban az esetben amennyiben egy polgarér kiemelkedd
teljesitményt nyjt elismerésben részesitheto.

A polgarérségben fontos a fizikai erdnlét fenntartasa, ezért sok esetben sport rendezvények is
megrendezésre keriilnek. Ezeknek a rendezvényeknek a dijazésa is elszdmolhatd a tdmogatas
terhére.

Elismerések, dijak:
- serlegek, kupak;
- emléklap, oklevél;
- vésarlasi utalvany;
- érmek;
- ajandéktargyak.

A vasarlasi utalvanyok, illetve ajandéktargyak esetében minden esetben atvételi elismervény
szlikséges, melyen az atvevo személyes adatait, illetve a megvasarolt targy értékét is fel kell
tiintetni.

A kiilonb6z0 ajandékutalvanyok ¢€s ajandéktargyak szintén természetbeni juttatasnak
mindsiilnek, ezért az SZJA torvényt figyelembe véve itt is érvényesiil a reprezentacios korlat.
Mentes az ad6 aldl a minimalbér 25 %-anak megfeleld egyedi értéket meg nem halado iizleti
ajandékok juttatasa alapjan meghatarozott jovedelem azon része, amely a kozhasznu, illetve
cél szerinti tevékenység érdekében felmertilt, az adoévre vonatkozo beszdmoloban kimutatott
Osszes raforditas 10 %-at, de legfeljebb az adoévre elszdmolt éves Osszes bevétele 10 %-at
nem haladja meg.

Az ajandékutalvanyok esetében a beszerzést megelézéen érdemes tdjékozddni, mert a
kiilonboz6 tipusu utalvanyok kozott vannak adomentesen és kedvezd adodzassal adhato
utalvanyok is.

8. El6allattal kapcsolatos koltségek elszamolasa

Az allatokkal kapcsolatos koltségek elszamoléasa esetében is kiillonbséget kell tenni a polgardr
szervezet tulajdondban, illetve maganszemély tulajdondban 1évé joszadgok kozott.
Amennyiben az allat a polgarér szervezet tulajdona, abban az esetben szamlaval
keriilhetnek elszdmolasra a takarmanyozasi, elhelyezési, orvosi illetve felszerelésekkel stb.
kapcsolatos kiadasok.

Ha a joszag nem a polgarér szervezet tulajdona, hanem a polgarér, mint maganszemély,
illetve egyéb harmadik fél tulajdona, abban az esetben szerzédésben kell rogziteni, hogy az
allat segiti a polgardr szolgalat ellatasat és ezért cserébe a polgarér szervezet milyen
mértékben jarul hozza az allat ellatasi, tartasi koltségeihez. Ha a polgardr szervezet az éllat
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tartasaval kapcsolatos eszkozt vasarol, abban az esetben az eszkdz a polgardérség tulajdona.

Kérjiik, hogy az elszamolasokban csak olyan koltségek szerepeljenek, amelyek a fenti listanak
megfelelnek.

»Lovas timogatasok” felhaszndlasanak sajatossagai:
A felhasznalasarol:

Az allatok tulajdonjogénak igazolasat minden esetben csatolni sziikséges az elszamolashoz.
mely lovak esetében a loutlevél 1ényegi oldalainak hitelesitett masolata. A csatolt 16-utlevél
oldalaknak tartalmaznia kell a 16 nevét és azonosité szamat, a jelenlegi tulajdonos nevét,
valamint a kotelez6 laborvizsgalati eredményeket.

Polgérdr szolgalatra csak olyan 16 hasznalhatd, amelyre a 16-ttlevélben 3 éven beliil igazolt a
kotelezo vérvétel negativ eredménye, fert6zo betegségekre védettsége. (az allategészségiigyi
Szabalyzat kiadasardl szolo 41/1997. (V. 28.) FM rendelet 195. § (1) és (2) bekezdései).

Amennyiben a polgardr szolgalatot ellatd 16 nem polgardr szervezet tulajdonaban all, a 16 tartasa csak
akkor tdmogathato a polgardr egyesiilet részérdl, amennyiben az adott 16 elszamolasi idészakonként
legalabb 120 ora szolgalatot teljesit.

Ha a jardrszolgalatot ellatd 16 nem a polgardér szervezet tulajdona, hanem a polgardr, mint
maganszemély, illetve egyéb harmadik fél tulajdona, abban az esetben szerzédésben kell
rogziteni, hogy az allat segiti a polgaror szolgalat ellatasat (Lo-hasznalati szerz6dés) és
ezért cserébe a polgardr szervezet az ellatott szolgalati orakat figyelembe véve hozzajarul az
allat ellatasi koltségeihez.

A magan tulajdonban all6 lovakra adhaté természetbeni tamogatas értéke 2019. évben nem
haladhatja meg lovanként a 60.000,- forintot. A feleknek nyilatkozattal kell igazolnia, hogy a
teljesités megtortént. A 16 tulajdonosanak alairasaval kell igazolnia, hogy az adott l6ra milyen
hozzajarulast vett at (pl. 2 korbala szénat, vagy 5 mazsa zabot, stb.)

A lovas tamogatas felhasznalhat6 kiilonosen az alabbi erésorrendben:

- lovas polgarér formaruhazat (formaruha katalégus 36-38. oldalan talalhaté lovas formaruhazat
http://www.opsz.hu/storage/upload/polgaror-formaruha-katalog2013-
pdf_201312169045395.pdf)

- 16 felszerelések (minden olyan eszk6z, ami kifejezetten a 16hoz kotott hasznalati targy) pl.
kantar, zabla, polgarérség egyen forma nyeregalatétje, nyereg, invédo, takarok, stb.

- lovas felszerelések (a polgardr formaruhazaton kiviil, minden olyan specialisan lovas ruhazati
termék és egyéb biztonsagi felszerelés, ami a lovas személyéhez kothetd) pl. gerincvédo,
labszarvédo, lovas nadrag, stb.

- takarmanyok. almok, bértartas koltsége, nyaloso, vitaminok,

- patkolas, kormolés koltsége,

- kotelezo vérvétel, oltasok koltsége, féreghajtas koltsége, egyéb allatorvosi koltségek,

- loapolasi felszerelések,

- 16szallito eszkdz /abban az esetben, ha a bejart teriilet nagysdaga és jellege, illetve a lovas
polgardr csoport létszama, aktivitasa és a vallalt szolgalati oraszam is ezt indokoljal.
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Nem fordithato a lovas tamogatas 6sszege:

- jol-lathatosagi polgardr forma mellényre és biztonsagi lovas kobakra, mivel az rendelkezésre
all a Tagozat raktaraban, igénylés esetén a Tagozat biztositja, kivéve: méretprobléma esetén,

- polgardrségre nem jellegzetes, nagy értéki, egyedi méretezésii, személyes hasznalati
targyakra (pl. borlovaglo csizmak, bor teljes chapsek, a Tagozat altal tiltott 16- és lovas
felszerelésekre, pl. martingalra, segéd-szarakra, stb.).

- 16 vaséarlasara.

~Lovas” beszamolasi kotelezettség:

A beszamolas az ASZF altaldnos szabalyai szerint torténik azzal az eltéréssel, hogy:

- a pénziigyi beszamolod esetében kiilon szamladsszesitd sziikséges ,,L.ovas” jelzéssel, valamint

- a szakmai szdveges beszamoldban ki kell térni a lovas szolgalati tevékenység teljesitményére,
igazolni kell az elndknek, hogy a tdAmogatott lovak teljesitették a 120 ora szolgalati idot a tdmogatasi
1idoszakban. A szakmai beszamolot — elektronikus formdaban — az OPSZ Lovas Tagozatanak is meg
kell kiildeni parhuzamosan, az cimre. A szakmai beszamolot az OPSZ
Lovas Tagozat véleményezi, értékeli, err6l a megyei szovetséget kozvetleniil, elektronikus formaban
tajékoztatja.

Az elszamolasokban csak olyan koltségek szerepeltethetdk, amelyek az el6z6 oldali listdban szerepeld
felsorolasnak megfelelnek.

V. Cégautoado elszamolas

A cégautdadoval kapcsolatos elszamolast az adott évet kdvetden kell megtenni, miutan a IV.
negyedéves cégautoado is befizetésre keriilt a Nemzeti Ado- és Vamhivatal részére.

A cégautéadd nem azonos a helyi Onkormanyzatnak megfizetendd gépjarmtiadoval. A
gépjarmii adé alél mentes a polgarér egyesiilet, amennyiben nyilatkozatot tesz az
onkormanyzat felé, hogy a targyévet megel6zo évben tarsasagi adofizetési kotelezettsége
nem keletkezett!

Cégautoado elszamoldshoz az alabbi dokumentumok hitelesitett masolata sziikséges:
- bankszamlakivonat (nem az 4tutaldsi megbizas masolata);
- adobevallas;
- NAV koztartozdsmentes igazolas;
- NAV folydszamla kivonat (egyre tobb megyei/fOvarosi polgarér szovetség ¢€s
egyesiilet jelzi, hogy tobb szazezer forint tobblet befizetése van a cégautdadoval
kapcsolatos soron)

VI. Gyakran ismétlodo hibak/hianyossagok

- Abizonylatok szdmladsszesitd szerinti sorszdmozasa nem torténik meg.
- Abizonylat nem az egyesiilet nevére keriilt kiallitasra.
- Nem tortént meg az utalvanyozas (kifizetés engedélyezése).
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- Jarmuvekkel kapcsolatos elszamoldsok esetében a forgalmi rendszam nem kertl
feltlintetésre az adott szamlakon.

- Széazezer forint értékhatart meghaladd aru és szolgaltatdsok vasarlasa esetében
nincs csatolva a szerz6dés vagy a megrendelés €s annak visszaigazolasa.

- A szamladsszesitd ,,elszamolt Osszeg Osszesen” sora nem egyezik a kapott
tdmogatas Osszegével.

- A menetlevelek nem keriilnek csatolasra.

- Zéradékolas, illetve hitelesités hianya.

VII. Ellenorzo lista

Kérjiik, hogy a hidnytalan elszamolasok leadasa érdekében, miel6tt Tamogato felé benyujtjak
az elszamoldsi dokumentacidt az alabbi listan ellendrizzék az iratok tartalmat:
e Szakmai beszamolo;
e A szamladsszesitd eredeti, hidnytalanul kitoltott, a kedvezményezett 4ltal
cégszerlien aldirt példanya;
o A koltségeket igazolo, eredeti szamlak zaradékolasa;
e A zaradékolt szamlak masolasa;
o A pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatok mésolasa;
e Szamldk kotelezd mellékleteinek  (szerzédés, megrendelés ¢és annak
visszaigazolasa) masolasa;
e A masolt bizonylatok (szdmlak, kifizetés igazolasa, mellékletek) hitelesitése;

e A fénymasolt szdmlak szdmladsszesitd szerinti sorszamozasa.
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1/b. Melléklet — szamlaosszesit6é bruttd, elszamolt 6sszeg oszlopok
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2. Melléklet — zaradékolt szamla
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SZAMLA
SZAMLASZAM:  V10815-00011
3 példany amla 1. példanya 311 EREDETI
SZALLITO: VEVO: (024095)
Készenléti Rendbrség Orszégos Polgarér Szovetség
Cime: 1101 Budapest Kerepesi (it 47-49 Cime: 1077 Budapest Kiraly utca 71.
Telefon: 432-7400/26-751 Fax: 432-7428 Telefon: Fax:
Bankszdmlaszam: Orszag:
Magyar Allamkincstar Bankszémlaszam: OTP Budapesti r, VI 1085 Budapest
10023002-01451825-00000000 1170:8001-20343208-00000000
Adészam:  15720199-2-51 Cégjegyzék: Adészam: 19666718-142
Ugyintézé: Varga Nikoletta Ugyintézé: |
Rendelésszam' Teljesités: Szamla kelte: Fizetési hatanda: Fizetés modja;
2014.12.08 2015.01.16 2015.02.07 Banki atutalds
Megyei Elndkségi Ules
Megnevezés: VTSZSzZ): Mennyiség: Me: Egységér Adoalap: AFA%: AFA bsszege: Bruti6 ar:
1. Etkezés 2014. december 08.
30,00 FO 521,00 15629- 27 4.220,- 19,849,

: ‘o QPIX Tikdrssh
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. o Alkikes EM/3798/2014. szam.
utalvanyyzo aldirdss tamogatasa terhére
AT KRS

forint elszarolva,

Zaradékol6 szdoveg:

AFA részletezé; Netto érték HUF AFA % AFA érték HUF Osszesen HUF
27%-0s AFA (Davetal] 15.629 - 27 4.220,~ 19.849 -
Osszesen: 15.629,- 4.220,- 19.849,-
FIZETENDO OSSZESEN: 19.849,- HUF

(azaz Tizenkil er-nyolcszaznegyvenkilenc )

Keérjuk a szamla végosszegét az esedékesség napjaig kiegyenlileni sziveskedjenek! )
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2. Melléklet — hitelesitett szamla

oPOoLSR

Szamlaszam; FA-KZ-000081/2015

SZAMLA Brutté HUF: 76 073,00
Fiz. Hatdrida: 2015.02,28
Szatito: Vevo:
Kazur Uniform Zrt. Orszagos Polgardr Szovetség
1035 Budapest Magyarorszag
Szeld utca 10. VILIS Buadapest
Magyarorszag Kirdly u.71.
1077
Adobig.szdm(ok):
24837733-2.41
Bankszamiaszam{ok): Vevd azonosito(k):
Ralffeisan Bank 24 SWIFT UBRTHUHB Addazdm
12010374-01435078-001 D000 15686718142
Fizetési mod Teljesités Kiailitva Fizotési hatdridé Szamiaszam
Atutalas (1 nap) 2015.02.27. 201502.27 20150228 FA-KZ-000081/2015
Megnevezas Termékkod AFA kulcs
TESZOR Mennyiség egység Egyseégar Adoalap AFA Brutto
Jaligthatdsagl meldny “wikony” %
10 db 5990 59 900,00 16 173,00 76 073.00
59 900.00 16 173.00 76 073,00

HUF Osszesen

4
(/
utalvanvozd aldirdsa

8282 hetvenhatezec-natvennarom 00/100 HUF

‘KIW ar 02 25 e Rolls
t 2 { " i | X ! Isztécum
L ligsolel besiennes | soauolh fedie A ettt

Brutté HUF: 76 073,00

Kazur Unitorm z
) f rt,
1035 Ducwpost, Some R R

D AdSezhm 240677502y

KRZUR Cogegyreinzsm 01.1g C23030 ’

Urawm 2R
T Bawar 12016 [ A0% 408070 ¢ Mo0gso

M M ag
\ S i hy :

WAW L et

——

tamopatass larhére

26 QXD
i ités: X . forint elsz -
Hitelesités: Erodativel l}lcgcgyezlk

Afa dsszesites Adoalap AFA Brutto

27%-0s AFA (27%) £9 900,00 16 173,00 76 07300

MUF Osszesen 59 900,00 16 173,00 76 073,00
Hilszoene. Badrs Sia
111 gaa L) % Kosplta CoteComo Net (w2018 | spmalsmmyat * Cognpnght © 20011018 Coben Cormiater A8 Eradet
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4. Melléklet — kiadasi pénztarbizonylat

Orszagos Polgardr

%)

Példany 1/1. példany
Fépénztar Sorszam: 2014/0107FKIA
o Kelet: 2014.12.16
Bélyegz6 helye Hivatkozas:
Penztar fizessen az alabbiak szerint: Serestyénné Horvath Anita -nak
4 950 FT , azaz négyezer-kilencszazétven FT -t
Készpénz Kdnyvelési .
forgalmi jogc. szamlaszam Széveg Osszeg
Viragmives Kft. IH4EA1618607 3200
La-Ly 2009 Kft. IH4EAQ677871 1750
)
Kiallito i Ellendr Utalvanyozé: Meliéklet: 1 Osszesen: 4 950
Sl
Tromposna R Mariann | \_\ f e \
Kényveld: Penztaros. |, T atvevBjének alairasa: AR Szi dma: 65665756HA
nyve énzi arof\_lh Osszeg at\_/evj ng alairasa ‘ l_l‘\-'\—* f()\, \/(ll zig. szédma
Tromposné H Mariann | Tromposné H. Mariann/Serestyénné H. Anita
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5. Melléklet — szigoru szamadasu személygépjarmii menetlevél
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Személygépkocsi menetlevél

Személygépkocsi kezd:

Honnan-hova (Megallas helye)

Km-ora dllasa

Gépjarmivezerd neve

Osszes r

L |

szallnort fo

Szemeélygeéphousi végez [:l

_ pEre uzemido

RKendszam; Gyartmany Szallithatd személyek sorozat s0rszam
sZama
BEQ436201
ho
Gra Uzembentarté neve, cime:

D. Gépj. 36/5. 1. s2. - Phtrla Nyomdz Zn

D 2204)

PM attal aginiaty




6. Melléklet — szigori szamadasu kikiildetési rendelvény minta

Kiklldetési rendelvény

A hivatali, Gzleti utazas koltségtéritéséhez Sorszam:
200t évi_L 1. ho
Amunkaltatd Amunkavéllalé
neve:
i lakoime:
atne: szilletési ideje, helye:
anyja neve:
adoszama: adbdazonosiio jele: l I | I I I —I L l ] —l
A gépjarmia rendszama: , fipusa;
Az Gzemanyag-felhasznalas méda: alapnorma szerint: liter/100 km vagy atalany a lokettérfogat alapjan: liter/100 km
A kikildetés, kilszolgalat Futds- | APEH Utazasi El_elmozé‘sl Sadllss Le:
; st avendeisienek | stmany | sovsian| ternse. |roée toapr| 269 | “egoe
5 |Kezdete| vége {itvonala és célja Sidlies (km)  f ‘mﬁ:ug "(Fl‘)’s ggj ((Fatr‘ () "?ign
Osszesen:
Le: dtieldleg:
Pénztérbizonylat sorszama: Minddsszesen:
Igazolta: Utalvanyozta:
Yok Keit:
PM &ltal aniott

B. 18-73/G}. 1. 82. - 0 545%) Gyan. és torg.: Pétria Nyomea R, 1117 Budapest, Hunyad| Janos i 7, Tekefon: 463-0440, Frx: 463-0450
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